Для разбиения текста на страницы нужно установить курсор в место начала новой страницы и щёлкнуть кнопку «Разрыв страницы»:
[image: ]
Для удаления разрыва страниц нужно включить режим «Отобразить все знаки»
[image: ]
и удалить разрыв страниц:
[image: ]
Нумерация страниц:
[image: ]

Колонтитулы (одинаковые надписи на всех страницах):
[image: ]

1. Разбейте текст на страницы. Каждая страница должна начинаться со слова красного цвета.
2. Сделайте нумерацию страниц. Первая страница должна иметь №5. Номера должны располагаться внизу по центру.
3. Установите все поля по 2 см.
4. Сделайте на всех страницах кроме первой верхний колонтитул «Многостраничный документ»
5. Установите нулевой вертикальный интервал между всеми абзацами.


Одним из основных вопросов создания документа является выбор типа шрифта, его стиля и размера, а также определения требований к плотности печати на строке и странице. Важность этих решений связана с тем, что успех того или иного документа в большой степени зависит от того, как он выглядит.
Выбор шрифта должен соответствовать информации, которую вы хотите передать читателю: шрифт не должен быть ни слишком заметным, ни слишком ординарным. При этом различные части документа (заголовок, сам текст документа, примечания) нужно набирать шрифтами различных размеров. Правильный выбор шрифта, его стиля (жирный, курсив, обычный) и размера акцентирует содержание сообщения, не привлекая внимания к самому шрифту.
Шрифт представляет собой комплект букв, цифр и специальных символов, оформленных в соответствии с едиными требованиями. Шрифты отличаются друг от друга рисунком (гарнитурой), начертанием (прямой, курсивный), и размером (кеглем).
Тип шрифта в полиграфии принято называть гарнитурой шрифта. Гарнитура определяет набор художественных решений, отличающий данный шрифт от других. Каждая гарнитура имеет определенное название, например, Times, Helvetica, Courier.
Каждый тип шрифта имеет несколько начертаний символов, например, полужирный, курсив, полужирный курсив, обычный. Кроме того, можно ввести подчеркивание символов и фрагментов текста.
Размер шрифта или иначе кегль - это его вертикальный размер, измеряемый в пунктах (1 пункт равняется 0,376 мм). Для большинства документов используются шрифты в 10-12 пунктов, в то время как газетная полоса может иметь шрифт в 8 пунктов. Размер шрифта более 14 пунктов обычно используется лишь для заголовков и выделений. Заметим, что шрифты различных типов, но одного размера необязательно выглядят одинаковыми по величине. 
Низкая разреженность строк (т.е. небольшое расстояние между соседними строками) затрудняет чтение, а высокая - делает документ малоинформативным. Для правильного выбора разреженности строк, также измеряемой в пунктах, необходимо учитывать размер используемого шрифта. В современных издательских системах разреженность строк определяется автоматически на уровне 120% от выбранного размера шрифта. Во многих текстовых процессорах имеется возможность регулировать расстояние между символами в словах, создавая более уплотненное или разреженное их начертание. Такой прием часто применяется для заголовков.
При работе с документами на персональных компьютерах применяют растровые и векторные шрифты. Растровые шрифты строятся в виде битового массива точек - растра. Каждая буква растрового шрифта представляется как группа закрашенных квадратиков (точек) на сетке растра. Растровые шрифты не масштабируются. При попытке увеличения размера растровых шрифтов происходит резкое ухудшение их качества - лестничный эффект, поэтому приходится хранить отдельную копию шрифта для каждого используемого размера. Растровые шрифты просты в отображении, поэтому применяются в качестве экранных шрифтов, во всех матричных и в большинстве лазерных и струйных принтерах, на графопостроителях. При отображении растровых шрифтов в натуральную величину они дают более высокое качество изображения, нежели векторные. 
Векторные шрифты хранятся в виде набора математических уравнений, описывающих начертание символа. Они не содержат готовых растров символов, поэтому каждый раз при их использовании растры должны строиться заново. Векторные шрифты не имеют лестничного эффекта при масштабировании, что позволяет увеличивать или уменьшать их размер в любых разумных пределах.
Из-за различной разрешающей способности принтера и монитора изображения символов на экране и в напечатанном документе могут отличаться. Шрифты TrueType (в переводе - верная печать) обеспечивают полное соответствие документа на бумаге и на экране. Они относятся к масштабируемым шрифтам и все размеры шрифтов от 4 до 127 пунктов не имеют искажений. Большинство современных текстовых процессоров поддерживают шрифты TrueType. Они являются основными шрифтами Windows. Перед именем шрифта формата TrueType в списке шрифтов ставятся буквы Тт. В комплект поставки Windows входят такие шрифты TrueType как Arial, Courier, Symbol, Times New Roman. 
Верстка страницы определяет ее организацию, задавая соотношения между границами, колонками и расстоянием между колонками. Первое важное решение на уровне верстки связано с выбором количества колонок на странице. Одноколоночная верстка обычно используется для книг и писем, в то время как двух - и трехколоночный формат больше подходит для журналов и газет. Далее размеченные колонки наполняются текстом и рисунками. 
Ширина строки (колонки) определяется количеством знаков, которые могут быть на ней помещены. Обычно оптимальной считается ширина строки в пределах от 45 до 60 символов.
Обращаем внимание на наличие связи между шириной строки (колонки) и размером выбранного шрифта: чем меньше размер шрифта, тем короче строка. Иными словами, меньший размер шрифта дает возможность поместить больше символов на заданной площади листа.
В процессе верстки рисунки, так же как и текст, размещаются в границах установленных колонок. При размещении рисунков следует соблюдать ряд правил.
· Располагайте рисунки сразу после упоминания о них в тексте.
· Оставляйте по сантиметру пространства между текстом и рисунком.
· Старайтесь использовать рисунки той же ширины, что и сопровождающий их текст.
Чтобы акцентировать внимание читателя, издательские системы предлагают целый набор средств. Простейшие из них - изменение типа и размера шрифта. Заголовки следует набирать шрифтом большего размера, чем подзаголовки, которые, в свою очередь, должны быть больше основного текста. Также эффективно использование стилей шрифтов - полужирного, курсива и подчеркивания, однако, ими следует пользоваться умеренно. Не следует выделять заглавными буквами или подчеркивать длинные фрагменты текста. Важным средством выделения является заполнение фрагмента серым (цветным) тоном и/или выделение фрагмента в рамку.
Форматирование символов
При форматировании символов можно задать следующие параметры: гарнитуру, начертание, размер, толщину, цвет, анимацию, интервал, верхний и нижний индекс, подчеркивание, зачеркивание.
Чтобы изменить формат символов в каком-нибудь фрагменте или во всем документе, необходимо выделить форматируемую часть и воспользоваться панелью инструментов Форматирование или окном команды Шрифт (Font) в меню Формат (Format) Для изменения формата одного слова достаточно расположить в нем курсор и не выделять слово.
Команда Шрифт (Font) также содержится в контекстном меню, которое появляется после щелчка правой кнопкой мыши текста документа. Окно команды содержит три вкладки Шрифт (Font), Интервал (Character Spacing) и Анимация (Animation). Когда вы вводите текст, параметры символов видны на панели инструментов Форматирование.
Шрифт можно выбрать на вкладке Шрифт или на панели инструментов Форматирование. Перечень всех установленных на компьютере шрифтов приводится в списке Шрифт (Font). Чтобы просмотреть список, воспользуйтесь вертикальной полосой прокрутки. Выбрав шрифт, нажмите кнопку мыши. Размер шрифта в пунктах от 8 до 72 выбирается в списке Размер (Size).
Начертание (стиль) шрифта задается выделением требуемого элемента в списке Начертание (Font style):
· Обычный (Normal) - обеспечивает прямое начертание символов.
· Полужирный (Bold ) - увеличивает толщину и яркость линий символов.
· Курсив (italic) - создает наклон и округлые формы символов. Полужирный наклонный (Bold Italic) - увеличивает толщину и яркость линий символов, создает наклон и округлые формы символов.
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1. Pas6efite Texct ma cTpammmsl. Kaxas cTpasuma A0T&HA HATHHATECA CO CTOBA
KpacHoro nEeTa

2. Caenalie mymepammo crpammm. Tlepras crpammia zomsma mvers NeS. Homepa
RO PACTIOTAraTECA BHH3Y IO LEHTPY.

3. Veranonre sce nonamo 2 .

4. Chemafite Ha BCEX CIDaHMIAX KDOME TIeDEOH  BEPXHHA  KOIOHTHTYT
«MEHOTOCTpAHHTHEL JOKYMEHT»

5. VcTanosTe HYeBOR BepTHKATSHEI HTCDEAT MEKAY ECEMH 203aaM.

ot pasGueHI TeKCTa Ha CTPASHITY HYAHO YCTAHOBHTS KYPCOP B MECTO Ha4aa HOBOH CTpasHIIS!
T mEmary TS KoMKy «(PaspHE CTpAHMIED

O 3 OCHOBHBIX EOMPOCOE CO3AAHIA AOKYMEHTA ABIACTCA BRG0P THIA mpHGTa, ero
‘I M passepa, 4 Takke ONpEAeTeHH TpeGORaHHI K ILIOTHOCTH MeSaTH Ha CTPOKE H CTPHHIIE.
BaxHOCTS STHX pellIeHHit CRA3aHA C TeM, 910 YCIEX TOTO HIH HHOTO AOKYMHTA B GOTBION
CTeNeHH 3aBHCHT OT TOTO, Kak OF ERIAIAT.

Buiop mprTa AOMKEH COOTRETCTEORATS MHGOPMANHH, KOTODYIO EE XOTHTE NeDeaTh
“HTaTemo: MpHT He ZOTKeH GAITH HH CTHIIKOM 32METHSIN, HH CTHIIKOM opauapHsns. Ilp
TOM aITHEE YaCTH AOKYMEHTa (2TOTIOROK, CaM TEKCT AOKYMEHTA, NDHMESaHH:) HYAKHO
‘HaBHpaTs mprpTaMH pas ALK pazepos. IIpasHTHE BEIGOp WPAQTa, ero CTHTT (RHDHE,
KYPCHE, OGSIMHEI) H pasMepa aKICHTHPYCT COAEpXaHHE COOBMEHN, He MPHEICKA: EHHMAHNT K
canomy mprATY.

IIpadr npeicTapazeT coboli KOMIIEKT OYKE, IHGP H CHCIMATEHEIX CHMEOIOE,
‘OQOPMITCHHEL B COOTECTCTRAI C eAHHEIME TpeGorarmMn. IIpRQ TS OTTIHaI0TCH ADYT OT ApYTa
‘pHCYHKOM (rapHHTY o), HatepTanmeM (IpAMOH, KyPCHEHBIA). 1 pazMepod (Kerex)

Ton mpupra » nomarpadMu mpHHSTO HasspaTs rapEmTypofi mpura. TapmmTypa
onNpefeTieT HABOp XYAOKECTBSHHEIX peIeHHH, OTTHIAINHE AAHHEIR MPHT OT APYTHX.

Kaxaas rapeuTypa mMeeT onpeaenenHoe Hazeanne, Hanpavep, Times. Helvetica. Courler.

Kaxmsi THO MpubTa MMeeT HCKOTRKO HAYEPTAHEH CHMEOTO, HANpHMED,
HONYAHPHLE, KYPCHE, MONYAHPHEUE KyPCHE, OGErIHIE KpoMe TOro, MOXHO BEECTH
"HOIepKHEaNTE CHMEOTOR H (PAMEHTOR TeKCTa.

Pasyep mpHGTA HTH HHAYE Ker-Th - 9TO X0 BepTHKATHEL pasMep, HIMEpAEMEI B MyHKTaX.
(1 iyt pasmzetca 0,376 v, [l GOTBIIMRCTEA AOKYMEHTOR HENOTR3yioTes mpadrer & 10-12

an. T AR At TAnaTiAR ATARA stnar srar e @ momeran Dassan i
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croBax, cosaasas Golee YIOTHERHOS MIH paspeRcHHOE MX HatcpTane. Taxoi IpueM wacTo
TIPHMERAETCH A 3aTOTOBKOB.

Tlpa paote ¢ AOKYMEHTAMH Ha NepCORATRHBIX KOMITBIOTEpaX NPHMHAIOT PACTPOBSIE H
BeKTopHBIe mprhTL. PacTpOREIe MPHGTHI CTPOATCA B BRAC GHTOROTO MACCHEA TOICK - PACTPA.
Kaxaas Gyxea pacTpoEoro mpajra NpEACTABIACTCA KaK TPYINIa AKPAIICHHB KEAIDATHKOR
(roex) na cerxe pactpa. PacTpossic mprs: e MacmTabupyioTcs. IlpH NONSITKE YBeTeHH
pasMepa PacTpOBEIX MPHGTOB MPOHCKOTHT Pe3KOe VXYTMEHHE HX KAdeCTEA - JIeCTHHMHENR
2GGEKT, TOSTOMY NPEXOAWICA XPAMMTE OTACTEHYIO Kommo MPpHQTA TR KaKAOTO
Heroms3yeNOro pasyiepa. PacTpoRbie MPH(TEL NPOCTEL B OTOGPEKCHN, TIOSTOMY TPHMEHAOTCH
B KauecTBe SKAHHEIX MPHPTOE, BO ECEX MATPHTHEIX H B GOTBIIHHCTEE Ta3ePHEIX H CTPYHAHBIX
npumTepax, ma rpagomocTponTenex. [IpH 0TOGPAKCHAN PACTPORSIX MPHGTOR B HATYpATSHYIO
BTNy ORI AaI0T G0lee BHCOKOE KIIECTEO MIOBPEKCHI, HOKETH BCKTOPHSIE.

BexTopuiie mpHGTH XpaHATCA B BMc HAGOA MATSMATHYGCKIX YpABHEHHI,
omucEmaomI HatepTamme cHMEoa. OHH He COTEPKAT TOTOBAIX PACTPOR CHMEOTOR, TI0ITOMY
‘KaxZBii Pas MpH X HCTIOTE30BAHAH ACTPE! J0TKHB! CTPOHTECA 3HOEO. BeKTOpHSIe MpRTs!
HMCIOT JeCTHETHOTO apCKTA NpH MACHITAGHPOBAHHH, 7O NOSEOTACT YRCTHTHEATH I
YMCHBIIATS MX AZME B TOGEIX PasyMHBIX IPEACTAX.

Ms-3a pasmwmmofi paspemaiomedi CHIocOGHOCTH NPHNTEPA H MOHHTOpA H30GDIKCHHA
CHMBO:0B Ha SKpAHC B HATICATAHHOM IOKYMeHTE MoryT oTmwriaTsca. lpndrs: TraeTyps (2
IepeRoAC - BEpHAR NIETATE) OGCCICTMBAIOT MOTHOS COOTBSTCTEME AOKYMEHTA Ha GyMare u Ha
axpanc. ORI OTHOGATCA K MacIITabHpyessI mpHbTan i Bce pasvepst mpuGTOE 0T 4 A0 127
NYHKTOB He HMEKT HCKAKeHHA. BOTIIMHCTEO COBPEMEHHBIX TEeKCTOBHIX MpOIECCODOB
noxaepumasor mpudts TryTyps, Onm aBamorca ochopmsnm mprasm Windows. Tlepex
mienen mpugra dopyara TryeTyps ® cuucke mpagToR cTaaTca oykmsr Tr. B Komiext
nocraexn Windows exozst Taxe mpudst TrueType xax Arial, Courier, Symbol, Times New
Roman.

BepcTxa CTPAMMIEI ONpEASTACT e OPIAHHIAMIO, 23ABaA COOTHONICHEA MEAIY
pAHMIAMH, KOTOHK2MH 1 PACCTOTHHENM MEAIY KoToHKayH. IlepBoe BaAHOE pemenHe Ha YPORHS
BCPCTKH CBA3AHO C BHIOOPOM KOTHISCTEA KOTOHOK Ha CTAHMIS. QAHQKQQHOTHAA BPCTXA
OBBIHO HCMOTSIYeTCA A3 KHHT M THCEM, B TO BDEMA KaK ABYX - M TpSSERAQHQTHAM (opar
‘GOTBIIC MOAXOAMT A4 AYPHATOR i Tazer. JJace PasMCTICHHBIC KOTIOHKH HATIOTRAIOTCA TEKCTOM
1 prcymKaM

Iliprsa CTOKH (KOTIOHKH) OUPEAETACTCA KOTHAECTEOM 2HAKOE, KOTOPHIE MOTYT GHITE Ha
Heit novemens. OBSITHO ONTHMATSHOR CHMTACTCA IIHHHA CTPOKH & npeaetax of 45 o 60
cmmoos.
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ot pasGueHI TeKCTa Ha CTPASHITY HYAHO YCTAHOBHTS KYPCOP B MECTO Ha4aa HOBOH CTpasHIIS!
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[l yAa7eRmR paspsBa CTPANHIT HYKHO BKTIOSHTS pexin «OTOGPasHTS Bee SHAKM

O 3 OCHOBHBIX EOMPOCOE CO3AAHIA AOKYMEHTA ABIACTCA BRG0P THIA mpHGTa, ero
‘I M passepa, 4 Takke ONpEAeTeHH TpeGORaHHI K ILIOTHOCTH MeSaTH Ha CTPOKE H CTPHHIIE.
BaxHOCTS STHX pellIeHHit CRA3aHA C TeM, 910 YCIEX TOTO HIH HHOTO AOKYMHTA B GOTBION
CTeNeHH 32BHCHT OT TOTO, Kak OF ERIAIAT.

Baifop mpr(Ta A0TKEH COOTECTCTRORATS MHGOPMAINH, KOTOPYIO BEI XOTHTE NSDEAATH
ETATeTo: MPRQT He ROTKEH GHITH HE CTHMINKOM 3aMTHBIN, HH CIHINKOM OpAMHApHSM. Ilp
2TOM PaITTHEIC FaCTH AOKYMCHTA (3AFOIOBOK, CaM TEKCT AOKYMEHTA, MPHMCTaHHA) HYAHO
‘HaGHpaTs mpATaMHE pavTHTHEIX pashepo. IIpaBnIsHEIf BRG0P MPAQTA, Cro CTATA (*pHEI,
KYPCHE, OGSIHBII) H pasepa aKUCHTHPYET COTCPAAHNE COOGIICHI, He MPHEICKaE BHIMANNA K
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Kaxmedt TN mpudTa WMeeT HECKOTSKO HAYETAHHE CHMEOTOR, HAMpHMeED.

HONYAHPHLE, KYPCHE, MONYAHPHEUE KyPCHE, OGErIHIE KpoMe TOro, MOXHO BEECTH
"HOIepKHEaNTE CHMEOTOR H (PAMEHTOR TeKCTa.

Pasyep mpHGTA HTH HHAYE Ker-Th - 9TO X0 BepTHKATHEL pasMep, HIMEpAEMEI B MyHKTaX.
(1 iyt pasmzetca 0,376 v, [l GOTBIIMRCTEA AOKYMEHTOR HENOTR3yioTes mpadrer & 10-12
IIYHKTOE, B To BEMA KaK Fa36THaA 00CA MOKST HMCTh QT & § nyrkros. Pasep mpadra
Gortee 14 nMyRKTOR OGEMHO HCMIOTB3YETCA THINS ZT% JATOTOBKOR M BSIACTCRM. 3aMeTMM, TT0
RIS PASTIHSIX THIIOR, HO OTHOTO PaIMEPA HEOOAATEIHO BRINIAIAT OFMHIKOBBOMI 1O
Bemrmme.

HisKas paspeeHHOCTS CTpoK (1.¢. HeGOTBIIOR PACCTORHHE MEATY COCIHIMI CTPOKAMH)
3aTPYARACT STCHHe, A BHICOKAA - ASTACT AOKYMOHT MaoME(opyaTHEEnM. [I11 NpABHISHOTO
EBIG0pa PA3PEKEHNOCTH CTPOK, TAICKE HIMEPACMOR B MYHKTAX, HEOGKOMMO YIHTHIBEATS DAZMED
Hemomsayenoro mphbTa. B COBpEMCHHBIX MIIATCTECKWX CHCTEMAX DAspEACHHOCTS CTPOK
onpeaemAcTea apToMaTHICCKH Ha ypose 120% of BaiopaHoro pazepa mpuTa. Bo MHormx
TEKCTORBIX NPOIIECCOPAX HMECTCA BOIMOAKHOCTS PErYIHDOEAT PACCTONAE MEATY CHMEOTAMH B
croax, cosaasas Go7ee YIIOTHERHOE MIH paspeRCRHOS MX HatcpTanme. Taof IpHeM TacTo
IpHMeRAETCH AT 3ATOTOBKOE.

Tlpa paote ¢ AOKYMEHTAMH Ha NepCORATRHBIX KOMITBIOTEpaX NPHMHAIOT PACTPOBSIE H
BeKTopHBIe mprhTL. PacTpOREIe MPHGTHI CTPOATCA B BRAC GHTOROTO MACCHEA TOICK - PACTPA.
Kaxaas Gyxea pacTpoEoro mpajra NpEACTABIACTCA KaK TPYINIa AKPAIICHHB KEAIDATHKOR
(roex) na cerxe pactpa. PacTpossic mprs: e MacmTabupyioTcs. IlpH NONSITKE YBeTeHH
pasMepa PacTpOBEIX MPHGTOB MPOHCKOTHT Pe3KOe VXYTMEHHE HX KAdeCTEA - JIeCTHHMHENR
2GGEKT, TOSTOMY NPEXOAWICA XPAMMTE OTACTEHYIO Kommo MPpHQTA TR KaKAOTO
Heroms3yeNOro pasyiepa. PacTpoRbie MPH(TEL NPOCTEL B OTOGPEKCHN, TIOSTOMY TPHMEHAOTCH
B KauecTBe SKAHHEIX MPHPTOE, BO ECEX MATPHTHEIX H B GOTBIIHHCTEE Ta3ePHEIX H CTPYHAHBIX
npumTepax, ma rpagomocTponTenex. [IpH 0TOGPAKCHAN PACTPORSIX MPHGTOR B HATYpATSHYIO
BTNy ORI AaI0T G0lee BHCOKOE KIIECTEO MIOBPEKCHI, HOKETH BCKTOPHSIE.

BexTopuiie mpHGTH XpaHATCA B BMc HAGOA MATSMATHYGCKIX YpABHEHHI,
omucEmaomI HatepTamme cHMEoa. OHH He COTEPKAT TOTOBAIX PACTPOR CHMEOTOR, TI0ITOMY
‘KaxZBii Pas MpH X HCTIOTE30BAHAH ACTPE! J0TKHB! CTPOHTECA 3HOEO. BeKTOpHSIe MpRTs!
HMCIOT JeCTHETHOTO apCKTA NpH MACHITAGHPOBAHHH, 7O NOSEOTACT YRCTHTHEATH I
YMCHBIIATS MX AZME B TOGEIX PasyMHBIX IPEACTAX.

Ms-3a pasmwmmofi paspemaiomedi CHIocOGHOCTH NPHNTEPA H MOHHTOpA H30GDIKCHHA
CHMBO:0B Ha SKpAHC B HATICATAHHOM IOKYMeHTE MoryT oTmwriaTsca. lpndrs: TraeTyps (2
IepeRoAC - BEpHAR NIETATE) OGCCICTMBAIOT MOTHOS COOTBSTCTEME AOKYMEHTA Ha GyMare u Ha
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IIpndT npeacTapIzeT cobol KOMIIEKT GYKE,” M H- CHEIMATEHEIX CHMEOIOE,
OOPMIICHHEL B COOTECTCTRRI C ¢ HHEIMA TpeGorarmMu. 11IpR{ TS OTTIaIoTCs ADYT-OT ApYTa
‘PHCYHKOM-(rapHHTY poi), HatepTasHeM (MPAMOH, Ky PCHEHEI), H-pasMepo-(keren) §

Ton- mprgra e MOTHTpadE" NPHAATO- KasEaTs rapHHTYpof- mpuéTa. TapmmTypa
onpeeTeT” HABOP: XyAOKECTESHHEX" pEIIeHHH, - OTTHIAIONIHE" JAHHEN MPHGT  OT- APYTHX.

Kaxcaan rapumTypa mmeeT onpeaetentoe Hassanue, nanpmvep. Times. Helvetica. Courier T

Kaameti- THO MpHbTa- MMeeT: HECKOTHKO' HAYETAHHH™ CHMEOTOR, HANPHMED,
Oy AHPHBI, KypCHE," HOJyKHDHBIH' KyPCHB, OBSMHEM.~ Kpome: TOTO,” MOKHO™ BBECTH
"HOmepKHEaNHE-CHMEOTOR 1 parMeHTOR TekcTa. |

PasMep TpHGTA HTH HHAYE Ker-Th - 9TO €r0 BepTHKATHEL PasMep, HIMepAEMEI B TTyHKTax-
(1 iyt pasmzetea 0,376-un). 178 GOTBIMRCTEA AOKY MEHTOR HENOT3yioTeA padpen &10-12-
IIYHKTO, B T0'BpEMA KaK Ta36THAA TION0CA MOKST HMCTS TIpAQT &8 nyKros. Passep mpadra
Gortee: 14 MyHKTOR: OGEIHO" HCTIO 53y CTCA THITS* ATA3ATOTIOBKOR i BAIACTICHIA. - 3abMETHM, 1T0
PR TEI Pa3THIHAIX: THIIOR, HO" OHOTO" PA3MEpA’ HEQOA3ATE TSRO BRIT-IAZAT - OFHHAKOBBIMI' T
rem—

'HisKas aspeeHHOCTS CTpoK (1.¢. HeGOTBNIoe PACCTORHHE MEATY COCCTIMI CTPOKANH)
ATy ARACT STCHHe, 2’ BHICOKRA -~ AETACT TOKYMEHT  MaToMEopyaTHEHEDY - J113 IpABHISHOTO
~BBIG0paPA3PEKEHNOCTH CTPOK, TAICAE HIMEPACMOR B TIYHKTAX, HeOO KOO Y THTHIEATS AZMED
Hemomsayenoro- mprhTa.- B COBpEMEHHEIX" HIAATETECKIX" CHCTEMAX" PASPEACHHOCTS" CTPOK
onpeaeAcTCs- arToMaTIICCKH Ha-yposae: 120% oT-BBopasHoro- pazsepa mpTa. Bo-MHormx
TEKCTORBIX TIPOIIECCOPAX HMECTCA BOIMOKHOCTS PEryTHDOEATS PACCTOHHE MEATY CHMEOTAMH B
croax, cosaasas- GoTee: yIIOTHERROS  HIH- paspeeHOE: X HatepTante. - Taxoi IpHeN 1acTo
mpuMenzeTca 713 3ar07108K08. |

Tlpa-paore: c* AOKYMEHTAMH' Ha- TIepCORATHHBIX- KOMITBOTEpaX IPHAMCHAIOT- PACTPOBBIE
BeKTOpHBIe TP TS PacTpORBIC TIPHATHI CTPOATCA B BRAC-GHTOROTO MACCHEA TOIEK - PACTPA.
Kaxaas: 6yxea pacTpoEoro’ ImpmbTa- NPEACTABIACTCA Kak- TPYIIIa* 3aKpAIICHHBIX KEAIPATHKOR
(rouex) Ha cerxe-pactpa. PacTpossic mpper e MacITabHpyIoTCA. TIpH TONSITKE VBT eHH
pasMepa’ PACTPOBEIX” MPHGTOB: IPOHCKOTHT" PE3KOe" VX JIEHHE " HX- KAeCTEA" -+ IeCTHHIHEIH
2GdEKT, MOSTOMY" NPHXOAMICA XPAMMTR OTACTRHYIO KON MpHQTA ATA KaKAOTO
~Hemoms3yenoro-pazyiepa. PacTpORbIC pH{TEI TIPOCTEI B-0TOGP SN, TIOSTOMY TIPHMEHAOTCS
‘B-KauecTBe IKPAHHEIX MPHGTOE, "BO"BCEX MATPHTHEIX H B-GOBITHHCTBE - 1a3e PHETX ‘- CTPYHHBIX-
npumTepax, Ha-rpagomocTponTenEx. TIpH- 0TOGpAKCHNH PACTPORSX MPHTOR: B HATY PATSHYIO
BTy ORI 2201 G0Iee BHCOKOR KATICCTEO MI0BPKCHI, HEKETH BeKTOpHBe. |
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Mpumestme  Beperii  Hioknni | Howep | Texcrosoe Sxcnpecc- WordArt byxonta
KonoHTUTyn ~ xonorTuTyn - (TpaRMUEl”  none~  Gnokm- - Onexr ~
Npumesarinn Konormamynes Texar
obawms vowepa crpann
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BaiGop mpnra Zomxen

“mTatemo: mpndt He Romxen ¢

. KOTOpYio ESI XOTHTE MepedaTs
sm cammxon opmusaprsns. Tlpi
TOM pasIHHHE acTH ZOKYMI JOKyMeRTa, TpHMestaI) HY&HO
‘Habupats mprpTaMH paz TSl op mprbTa, ero e GxupHE,
KYPCHE, OGHHSIR) 1 PASMEPA 2 @) flonommrensusic cocaenun ISHHA, HE MPHETCKA% BHINAHH K&
canomy mprATY.

Mosio ucnonssosats rorossie
Lua6noHs! HyMepaLiM cTpaH
ik co3gaTS o0l CoBeTaeHHbI

IIpadr npeicTapazeT coboli KOMIIEKT OYKE, IHGP H CHCIMATEHEIX CHMEOIOE,
‘OQOPMITCHHEL B COOTECTCTRAI C eAHHEIME TpeGorarmMn. IIpRQ TS OTTIHaI0TCH ADYT OT ApYTa
‘pHCYHKOM (rapHHTY o), HatepTanmeM (IpAMOH, KyPCHEHBIA). 1 pazMepod (Kerex)

Ton mpupra » nomarpadMu mpHHSTO HasspaTs rapEmTypofi mpura. TapmmTypa
onNpefeTieT HABOp XYAOKECTBSHHEIX peIeHHH, OTTHIAINHE AAHHEIR MPHT OT APYTHX.

Kaxaas rapeuTypa mMeeT onpeaenenHoe Hazeanne, Hanpavep, Times. Helvetica. Courler.

Kaxmsi THO MpubTa MMeeT HCKOTRKO HAYEPTAHEH CHMEOTO, HANpHMED,
HONYAHPHLE, KYPCHE, MONYAHPHEUE KyPCHE, OGErIHIE KpoMe TOro, MOXHO BEECTH
"HOIepKHEaNTE CHMEOTOR H (PAMEHTOR TeKCTa.

Pasyep mpHGTA HTH HHAYE Ker-Th - 9TO X0 BepTHKATHEL pasMep, HIMEpAEMEI B MyHKTaX.
(1 iyt pasmzetca 0,376 v, [l GOTBIIMRCTEA AOKYMEHTOR HENOTR3yioTes mpadrer & 10-12
IIYHKTOE, B To BEMA KaK Fa36THaA 00CA MOKST HMCTh QT & § nyrkros. Pasep mpadra
Gortee 14 nMyRKTOR OGEMHO HCMIOTB3YETCA THINS ZT% JATOTOBKOR M BSIACTCRM. 3aMeTMM, TT0
RIS PASTIHSIX THIIOR, HO OTHOTO PaIMEPA HEOOAATEIHO BRINIAIAT OFMHIKOBBOMI 1O
re—

HisKas paspeeHHOCTS CTpoK (1.¢. HeGOTBIIOR PACCTORHHE MEATY COCIHIMI CTPOKAMH)
3aTPYARACT STCHHe, A BHICOKAA - ASTACT AOKYMOHT MaoME(opyaTHEEnM. [I11 NpABHISHOTO
EBIG0pa PA3PEKEHNOCTH CTPOK, TAICKE HIMEPACMOR B MYHKTAX, HEOGKOMMO YIHTHIBEATS DAZMED
Hemomsayenoro mphbTa. B COBpEMCHHBIX MIIATCTECKWX CHCTEMAX DAspEACHHOCTS CTPOK
onpeaemAcTea apToMaTHICCKH Ha ypose 120% of BaiopaHoro pazepa mpuTa. Bo MHormx
TEKCTORBIX NPOIIECCOPAX HMECTCA BOIMOAKHOCTS PErYIHDOEAT PACCTONAE MEATY CHMEOTAMH B
croax, cosaasas Go7ee YIIOTHERHOE MIH paspeRCRHOS MX HatcpTanme. Taof IpHeM TacTo
IpHMeRAETCH AT 3ATOTOBKOE.

Tlpa paote ¢ AOKYMEHTAMH Ha NepCORATRHBIX KOMITBIOTEpaX NPHMHAIOT PACTPOBSIE H
BeKTopHBIe mprhTL. PacTpOREIe MPHGTHI CTPOATCA B BRAC GHTOROTO MACCHEA TOICK - PACTPA.
Kaxaas Gyxea pacTpoEoro mpajra NpEACTABIACTCA KaK TPYINIa AKPAIICHHB KEAIDATHKOR
(roex) na cerxe pactpa. PacTpossic mprs: e MacmTabupyioTcs. IlpH NONSITKE YBeTeHH
pasMepa PacTpOBEIX MPHGTOB MPOHCKOTHT Pe3KOe VXYTMEHHE HX KAdeCTEA - JIeCTHHMHENR
2GGEKT, TOSTOMY NPEXOAWICA XPAMMTE OTACTEHYIO Kommo MPpHQTA TR KaKAOTO
Heroms3yeNOro pasyiepa. PacTpoRbie MPH(TEL NPOCTEL B OTOGPEKCHN, TIOSTOMY TPHMEHAOTCH
B KauecTBe SKAHHEIX MPHPTOE, BO ECEX MATPHTHEIX H B GOTBIIHHCTEE Ta3ePHEIX H CTPYHAHBIX
npumtepax, a rpagomoctponTensx. TIpH 0TOGPAKCHNN PACTPORSDX MPHGTOR B HATYpATSHYIO
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B 2. Caemaitte Hymepammo ctpammn. Ilepeas crpammma gomxma myets NeS. Homepa |
RO PACTIOTAraTECA BHH3Y IO LEHTPY.

° 3. Veranosate sce momamo 2 car.

4. Chemafite Ha BCEX CIDaHMIAX KDOME TIeDEOH  BEPXHHA  KOIOHTHTYT
B «MHOTOCTPaHHTHETH JOKYMEHT»
] 5. VcTanosTe HYeBOR BepTHKATSHEI HTCDEAT MEKAY ECEMH 203aaM.
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